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Pengetua
SMK Paku | SMK Lake | SMK Singai | SMK Bau |
Guru Besar

SK St Teresa | SK Serabak | SK Sungai Pinang | SJK Chung Hua Tondong | SK Simpang
Kuda | SK St John | SJK Chung Hua Paku | SK St Patrick | SK Grogo | SK Gumbang | SIJK
Chung Hua Musi | SK KG Bobak / Sejinjang | SK St Stephen | SK Apar | SK Siniawan | SK
Tembawang | SK St Stephen |

Tuan,

TAKLIMAT PENYELARASAN PELAKSANAAN PROGRAM MALAM APRESIASI
KEBUDAYAAN PERINGKAT DAERAH BAU TAHUN 2026 ANJURAN PEJABAT
PENDIDIKAN DAERAH BAU, KELOLAAN SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN PAKU

Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa Unit Pembangunan Bakat Murid, Sektor Pembangunan

Murid, Pejabat Pendidikan Daerah Bau akan mengadakan TAKLIMAT PENYELARASAN
PELAKSANAAN PROGRAM MALAM APRESIASI KEBUDAYAAN PERINGKAT DAERAH BAU TAHUN 2026

seperti ketetapan berikut:

Tarikh . 17 September 2026 (Khamis)
Masa : 2.00 petang hingga selesai
Tempat : Bilik Mesyuarat, SMK Paku
3. Sehubungan itu, Kerjasama dan jasa baik tuan adalah dimohon untuk memberi

kebenaran dan pelepasan kepada pegawai di bawah seliaan tuan (LAMPIRAN A) bagi
menjayakan taklimat berkenaan. Sebarang penjelasan dan maklumat lanjut berkaitan perkara
ini, pihak tuan boleh menghubungi Puan Chung Sok Lian, Penolong Pegawai Pendidikan
Daerah, Unit Pembangunan Bakat Murid, Pejabat Pendidikan Daerah Bau di talian 012-
8849199.

Segala perhatian dan kerjasama pihak tuan berhubung dengan perkara ini amatlah dihargai

dan didahului dengan ucapan jutaan terima kasih.
Sekian.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(

Sektor Pémbangunan Murid
b.p Pegawai Pendidikan Daerah
Pejabat Pendidikan Daerah Bau
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“MENJULANG PENDIDIKAN NEGERI SARAWAK”
“FLY KENYALANG FLY, FLY HIGH”



Lampiran A

Jawatankuasa Ahli jawatankuasa Fungsi / Tanggungjawab
Memimpin dan menyelaras
keseluruhan pengurusan
program; membuat

Encik Edward Anak Ngelai keputusan berkaitan
Pengerusi Pegawai Pendidikan Daerah pelaksanaan program;

Pejabat Pendidikan Daerah Bau

mempengerusikan
mesyuarat dan
memastikan objektif
program tercapai.

Naib Pengerusi

Encik Mathew Anak Apok
Timbalan Pegawai Pendidikan Daerah
Sektor Pembangunan Murid

Membantu Pengerusi
dalam mengurus program;
memangku tugas
Pengerusi sekiranya
diperlukan; memantau
pelaksanaan setiap
jawatankuasa.

Timbalan Pengerusi 1

Encik Anek Anak Apok
Pengetua, SMK Paku

Membantu Pengerusi dan
Naib Pengerusi;
menyelaras tugasan
jawatankuasa yang
ditetapkan; memastikan
perjalanan program
mengikut perancangan.

Timbalan Pengerusi 2

Encik Johnny Anak Tukok
Guru Besar, SK Simpang Kuda

Membantu penyelarasan
operasi program;
memantau persediaan
sebelum, semasa dan
selepas program;
membantu menyelesaikan
isu yang timbul.

Setiausaha

Puan Chung Sok Lian
Penolong PPD,
UPBM(KK), SPbM, PPD Bau

Mengurus surat-menyurat,
menyediakan agenda dan
minit mesyuarat;
menyimpan rekod rasmi;
menyelaras dokumen dan
tindakan susulan
jawatankuasa.

Naib Setiausaha

Puan Voon Yit Sam
SJK Chung Hua Paku

Membantu Setiausaha
menyediakan dokumen,
surat dan minit mesyuarat;
mengambil alih tugas
Setiausaha apabila
diperlukan.




Bendahari

Pegawai Unit Kewangan
SMK Paku

Mengurus kewangan
program; menyediakan
anggaran perbelanjaan;
merekod semua
penerimaan dan
pembayaran; menyediakan
penyata kewangan serta
memastikan urusan
kewangan mengikut
peraturan.

Pegawai Penyelaras

Encik Lawrence Anak Lingkan
SMK Paku

Menjadi penghubung
antara pihak pengurusan
dengan semua
jawatankuasa; menyelaras
tugasan dan memastikan
setiap unit melaksanakan
tanggungjawab masing-
masing.

Urusetia/
Pembantu
Pegawai Penyelaras

Encik Carolus Gumbili Basaie
SK Simpang Kuda

Encik Marson Anak Sullong
SK St Patrick

Encik Petrus Anak Mini
SK St Teresa

Encik Tay Boom Seng
SJK Chung Hua Bau

Membantu urusan
pentadbiran, penyediaan
dokumen, edaran surat,
penyusunan fail dan
keperluan operasi
program.

Pendaftaran

Puan Yeo Kah Hian
SK Serabak

Puan Vennisa Lemba Anak Jantai
SMK Lake

Mengurus pendaftaran
peserta, tetamu dan
jemputan; menyediakan
senarai kehadiran, tag
nama dan bahan
pendaftaran; memastikan
proses daftar masuk
berjalan lancar.

Buku Program /
Publisiti

Puan Fatin lllyana Sofiya
SMK Paku

Cik Chong Siaw Jing
SMK Paku

Menyediakan
buku/program tentatif dan
bahan publisiti; mengurus
hebahan program melalui
saluran yang bersesuaian;
memastikan maklumat
yang diterbitkan tepat dan
terkini.

“MENJULANG PENDIDIKAN NEGERI SARAWAK”
“FLY KENYALANG FLY, FLY HIGH”




Protokol

Encik Mathew Anak Apok

Timbalan Pegawai Pendidikan Daerah

Sektor Pembangunan Murid

Encik Anek Anak Apok
Pengetua, SMK Paku

Encik Johnny Anak Tukok

Guru Besar, SK Simpang Kuda

Mengurus susunan tempat
duduk dan tatacara majlis;
memastikan protokol dan
etiket rasmi dipatuhi;
menyelaras pergerakan
tetamu kehormat dan VIP.

Floor Manager

Encik Wong Li Siang
SK St Patrick

Christian Louis
SK Grogo

Mengawal perjalanan
program di ruang utama;
memastikan setiap acara
bermula mengikut masa;
memberi arahan kepada
petugas dan peserta
berkaitan pergerakan di
dalam dewan.

Stage Manager

Encik Danny Anak Manium
PPD Bau

Encik Godi Anak Ribos
SK Gumbang

Mengurus persediaan dan
perjalanan aktiviti di atas
pentas; memastikan
susunan persembahan,
peralatan dan pergerakan
peserta berjalan lancar.

Sijil / Hadiah /
Cenderamata

Puan Voon Yit Sam (K)
SJK Chung Hua Paku

Puan Annie Yong Hui Ssu
SJK Chung Hua Paku

Puan Chai Hui Ping
SJK Chung Hua Musi

Puan Teresa Lim Mei Chen
SK KG Bobak / sejinjang

Menyediakan dan
menyemak sijil, hadiah
serta cenderamata;
memastikan nama
penerima tepat; menyusun
hadiah mengikut kategori
dan memastikan
penyerahan berjalan
lancar.

Peralatan / Persiapan
tempat

Encik Rolen anak Ajas
En. Tilson anak Tam
Encik Liew Chai Fook
En. Larry Oswald

SMK Paku

Encik Salem
SK Simpang Kuda

Menyediakan, menyusun
dan memastikan semua
peralatan serta tempat
program berada dalam
keadaan baik; membuat
pemeriksaan sebelum dan
selepas program.




Teknikal/ Siaraya

Encik Laykim Anak Jumat
Encik Vivian Blun

Encik Limyem anak Jondeng
SMK Paku

Encik Christopher Dino Anak David Ebol
PPD Bau

Mengurus sistem audio,
mikrofon, pembesar suara,
projektor dan peralatan
teknikal; membuat ujian
teknikal; memastikan
sistem berfungsi
sepanjang program.

AJK JEMPUTAN

Puan Senti Anak Apoon
SK St Patrick

Mary Dorris Anak John
SK St Stephen

Mengurus jemputan
tetamu, VIP dan pihak
berkaitan; mengesahkan
kehadiran; menyediakan
senarai tetamu serta
membantu urusan
ketibaan dan
keberangkatan tetamu.

Multimedia & montaj

Encik Alex Chew Chung Boo
SJK Chung Hua Tondong

Cik Nur Ayuni Binti Ismail
PPD Bau

Cik Hermalina Binti Raini
PPD Bau

Encik Hani Azrain Bin Hahaidan
PPD Bau

Menyediakan montaj,
tayangan video, bahan
visual dan persembahan
multimedia; memastikan
bahan bersesuaian
dengan perjalanan
program serta diuji
sebelum majlis.

Perhiasan Dewan

Encik Larry Oswald anak Patrus Nile
Kadap

Encik Rolen anak Ajas

Encik Tilson anak Tam

Encik Liew Chai Fook

SMK Paku

Encik Salem
SK Simpang Kuda

Mengurus hiasan pentas
dan dewan; memastikan
susun atur kemas, menarik
dan bersesuaian dengan
tema program.

Makanan / Jamuan

Puan Caroline Rosita
Anak James Hary
PPD Bau

Alok Anak ljon
PPD Bau

Puan Then Fen Nee
PPD Bau

Menyelaras penyediaan
makanan dan minuman;
menentukan jumlah
hidangan; mengurus
agihan makanan kepada
tetamu, peserta dan
petugas; memastikan
kebersihan makanan.

“MENJULANG PENDIDIKAN NEGERI SARAWAK”
“FLY KENYALANG FLY, FLY HIGH”




Keselamatan dan

Encik Jeremy Jeff Shahruddin
Encik Rosen bin Kasut
Encik Wilkin anak Patrick Kukut

Memastikan keselamatan
peserta, tetamu dan
petugas; mengenal pasti
risiko; menyediakan
tindakan kecemasan dan

kecemasan SMK Paku _
laluan keluar; berhubung
Pasukan RELA del?’?ar:] plfgaﬁlbﬁrkaltan
Pasukan Rela Sekiranya berlaku
kecemasan.
Memastikan kawasan
i program bersih sebelum,
Puan Gracie Tomek
Kebersihan Puan Catherine anak Lambor semasa dan selepas

SMK Paku

program; menyediakan
keperluan kebersihan serta
menyelaras kerja
pembersihan.

Dokumentasi/Laporan

Encik Mohamad Ismal Bin Ismawie
PPD Bau

Encik Hani Azrain Bin Hahaidan
PPD Bau

Mengambil gambar dan
video sepanjang program;
merekod aktiviti penting;
mengumpul bahan
sokongan dan
menyediakan laporan
pelaksanaan program.

Juruacara

Penyelaras
En. Mohd Noor Ikmal bin Hamjani

SMK Paku

2 orang pelajar SMK Paku

Mengendalikan perjalanan
majlis berdasarkan atur
cara; membuat
pengumuman dan
memperkenalkan
tetamu/pengisi acara;
memastikan majlis
berlangsung lancar dan
mengikut masa.

Pembaca Doa

Ustaz Mohd Nazrin Bin Osien

Menyediakan dan
menyampaikan bacaan
doa pembukaan/penutup
mengikut kesesuaian
majlis serta memastikan
kandungan bersesuaian
dengan program.

Persembahan

Puan Tracy anak Neddy Nangoi (K)
SK Sungai Pinang

Encik Cottee anak Naos

SK St John

Puan Rebecca anak Jolim

Cik Fu Siaw Peeng

SMK Paku

Merancang dan
menyelaras persembahan;
memastikan peserta
membuat latihan
secukupnya; menyusun
giliran persembahan dan
memastikan keperluan
persembahan disediakan.




AJK Persembahan

1. PERSEMBAHAN NYANYIAN

BIL. NAMA PEGAWAI / GURU STESEN BERTUGAS
1. | ANDRIN ANAK LIA SMK SINGAI
2. | AILEEN ANAK JUKING SMK PAKU
3. MARYLYN ANNE SK SERABAK
ANAK MICHAEL JEALI
4. | AIDA SYAFIQAH BINTI SK APAR
NASRUDDIN

2. PERSEMBAHAN TARIAN

BIL. NAMA PEGAWAI / GURU STESEN BERTUGAS
1. RANDY ANAK DARAMAN SMK BAU
2. MOHD NOOR IKMAL BIN SMK PAKU
HAMJANI
3. | JERINA REDEN SK SINIAWAN

3. PERSEMBAHAN TARIAN TRADISIONAL CINA

BIL.

NAMA PEGAWAI / GURU

STESEN BERTUGAS

1.

CIK FU SIAW PEENG

SMK PAKU

4. PERSEMBAHAN LIVE BAND

BIL.

NAMA PEGAWAI / GURU

STESEN BERTUGAS

ENCIK LAYKIM ANAK JUMAT
ENCIK VIVIAN BLUN

SMK PAKU

ENCIK CAROLUS GUMBILI BASAIE

SK SIMPANG KUDA

“MENJULANG PENDIDIKAN NEGERI SARAWAK”
“FLY KENYALANG FLY, FLY HIGH”




